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| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Zemés tkio agentiiros prie Zemés iikio ministerijos (toliau — Agentiira) Licencijavimo ir
programy administravimo departamento (toliau — Departamentas) Programy administravimo skyriaus
(toliau — Skyrius) vyriausiojo specialisto (toliau — darbuotojas) pareigybé priskiriama specialisty
grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintinu i$silavinimu arba aukstaji koleginj i8silavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija;

3.2. buti susipazinus su Europos Sgjungos teisés aktais, Lietuvos Respublikos (toliau — LR)
jstatymais, LR Vyriausybés nutarimais, LR Zemés iikio ministro jsakymais ir kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais Agentiirai priskirtas veiklos sritis ir gebéti juos taikyti praktikoje;

3.3. mokéti analizuoti, apibendrinti informacijg ir savarankiskai planuoti, organizuoti savo
veikla, rinktis darbo metodus;

3.4. gebéti sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, iSmanyti dokumenty rengimg ir tvarkyma
reglamentuojancius teisés aktus;

3.5. moketi dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office® programiniu paketu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

4.1. vertina tikio subjekty pateiktas paraiskas pripazinti juos Vaisiy ir darzoviy bei pieno ir
pieno produkty vartojimo skatinimo vaiky ugdymo jstaigose programos (toliau — Programa)
tinkamais tiekéjais;

4.1. vertina patvirtinty Programos tiekéjy ketinamy tiekti produkty atitikt] nustatytiems
reikalavimams ir, suderings su Valstybine maisto ir veterinarijos tarnyba, sudaro rekomendacinio
asortimento pieno ir pieno produkty sarasg bei jj vieSina;

4.2. vertina mokéjimo praSymus, rengia ir teikia tvirtinimui Elektroniniy duomeny apie
mokéting/gauting sumg ir (arba) pareiskéja suvestines;

4.3. teikia sprendimus dél mokétinos/gautinos/susigrazintinos paramos i§ Europos zemés iikio
garantijy fondo (toliau — EZUGF) ir LR valstybés biudzeto 1esy;



4.4. teikia informacijg patvirtintiems tiek¢jams dél plakaty, informuojanciy, kad ugdymo
istaiga jgyvendina Programa, jsigijimo;

4.5. esant poreikiui, inicijuoja Programos administravimui naudojamg Rinkos reguliavimo
priemoniy administravimo informacinés sistemos (RRPAIS) atnaujinima, naujy funkcijy diegimg ar
kity darbo eigoje nustatyty neatitikimy pasalinima;

4.6. vertina i§ gamintojy organizacijy gauty Informaciniy pranesimy atitiktj, administruojant
priemong ,,Produkty paSalinimas i§ rinkos*;

4.7. administruoja i§ gamintojy organizacijy gautus mokéjimo praSymus, rengia ir teikia
tvirtinimui duomenis apie gamintojy organizacijas ir joms priskaiciuotas iSmokas;

4.8. teikia ataskaitas dél Programos jgyvendinimo Europos Komisijai ir LR zemés tkio
ministerijai;

4.9. pagal kompetencija rengia Agentiiros teisés akty projektus;

4.10. atnaujina ir teikia informacijg ir duomenis apie administruojamas programas/priemones
Agentiiros padaliniui, atsakingam uz informacijos sklaida;

4.11. tvarko sudaromas bylas bei nustatyta tvarka perduoda jas j archyva, tvarko Skyriaus
dokumentacija;

4.12. pagal kompetencija dalyvauja nagrin¢jant pilieciy, kity asmeny, jstaigy ir institucijy
pateiktus praSymus, paklausimus, pareiSkimus ir skundus bei rengia atsakymus ] juos, teikia
informacija suinteresuotoms Salims elektroniniu pastu, telefonu;

4.13. pagal kompetencija dalyvauja Agentturos ir kity institucijy organizuojamuose
susirinkimuose, pasitarimuose, posédziuose ir komisijy veiklose;

4.14. konsultuoja priskirtos srities klausimais Agenttiros darbuotojus;

4.15. pavaduoja kitus Skyriaus darbuotojus, jiems nesant;

4.16. pagal savo kompetencija vykdo kitus su Skyriaus vykdomomis veiklomis susijusius
nenuolatinio pobiidZio Skyriaus vedéjo, Departamento direktoriaus, Agenttros direktoriaus
pavedimus, tam kad biity pasiekti Agentiros veiklos tikslai;

4.17. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

SusipaZinau:

(vardas, pavarde)

(parasas)



